Pokyny
pre vedenie jednoduchého účtovníctva vydané pre potreby 

SZZ OV, MV a ZO 

Čl. I.

Úvodné ustanovenia

Predmetom účtovníctva je účtovanie skutočností o:

· stave a pohybe majetku,

· stave a pohybe záväzkov,

· rozdiele majetku a záväzkov,

· výnosoch,

· nákladoch,

· príjmoch, 

· výdavkoch, 

· výsledku hospodárenia účtovnej jednotky.

Rozsah, spôsob a preukázateľnosť vedenia účtovníctva a rozsah, obsah a preukázateľnosť účtovnej závierky upravuje zákon o účtovníctve č. 431/2002 Z.z. v znení zákona č. 562/2003 Z.z. a zákona č. 561/2004 Z.z.

Občianske združenia a ich organizačné zložky, ktoré majú právnu subjektivitu, vedú jednoduché účtovníctvo pokiaľ nepodnikajú alebo pokiaľ ich príjmy nedosiahli v predchádzajúcom roku výšku 3 000 000,- Sk.

Postupy účtovania v uvedených subjektoch, ktoré účtujú v sústave jednoduchého účtovníctva ustanovuje Opatrenie Ministerstva financií SR č. 10354/2004-74, ktorým sa mení a dopĺňa opatrenie Ministerstva financií Slovenskej republiky zo 16. decembra 2002 č. 22602/200-92 (uverejnené vo finančnom spravodajcovi č.14/2004, č. opatrenia 79).

Tieto pokyny (vrátane príloh, ktoré tvoria ich neoddeliteľnú súčasť) sú záväzné pre všetky organizačné zložky SZZ.

Každá organizačná zložka SZZ (okresný výbor, základná organizácia) je samostatná účtovná jednotka.

Účtovná jednotka účtuje a vykazuje účtovné prípady v období, s ktorým časovo a vecne súvisia (ďalej len „účtovné obdobie“). Ak túto zásadu nemožno dodržať, účtovná jednotka ich zaúčtuje a vykáže v období, keď sa tieto skutočnosti zistili.

Účtovným obdobím je jeden kalendárny rok.

Postupmi účtovania v sústave jednoduchého účtovníctva (ďalej len „účtovanie“) sa rozumejú všetky účtovné zápisy, ktoré sa týkajú predmetu účtovania, napríklad účtovné zápisy v peňažnom denníku, v knihe pohľadávok, knihe záväzkov a v ostatných pomocných knihách. Účtovné knihy, ktoré sa používajú pri vedení jednoduchého účtovníctva budú uvedené v Čl. V.

Vlastné imanie účtovnej jednotky je tvorené súčasťou stavu dlhodobého hmotného majetku, peňažných prostriedkov a cenín, zásob, pohľadávok a finančných investícií, po odpočítaní stavu záväzkov vrátane úverov.

Čl. II

Účtovné doklady a účtovné zápisy

(1) Účtovný doklad je preukázateľný účtovný záznam, ktorý musí obsahovať

a) označenie (názov) organizácie, ktorá ho vystavila

b) poradové číslo dokladu,

c) označenie (názov) účtovného dokladu, napr. faktúra, výdajka, príjemka ,

d) meno a adresa platiteľa alebo príjemcu,

e) peňažnú sumu číslom a písmom,

f) účel platby,

g) dátum vyhotovenia účtovného dokladu,

h) dátum uskutočnenia účtovného prípadu, ak nie je zhodný s dátumom vyhotovenia,

i) podpisový záznam osoby zodpovednej za účtovný prípad v účtovnej jednotke a podpisový záznam osoby zodpovednej za jeho zaúčtovanie,

j) pri daňovom doklade daňové identifikačné číslo, cena bez dane, sadzba dane, výška dane.

Tieto náležitosti môžu byť uložené aj na iných než účtovných písomnostiach. Musí byť zabezpečená väzba medzi účtovnými písomnosťami a dokladmi, a preto sa doklady číslujú a označujú kde sú zaúčtované.

Účtovná jednotka založí a priebežne aktualizuje zoznam číselných znakov alebo symbolov a skratiek, ktoré používa v účtovníctve pri účtovných zápisoch v účtovných knihách a v ostatných účtovných písomnostiach s uvedením ich významu. Odporúčané symboly a ich význam pre označovanie druhu účtovného dokladu:

BV – Bankový výpis,

PP – Príjmový pokladničný doklad,

PV – Výdavkový pokladničný doklad,

FO – Faktúra  vystavená na odberateľa,

FD – Faktúra prijatá od dodávateľa,

PR – Príjemka tovaru, materiálu,

VY – Výdajka tovaru, materiálu,

MVL – Mzdová a výplatná listina,

DI – Dodací list,

PÚ – Príkaz peňažného ústavu na úhradu,

ID – Interný doklad,

DN – Vyúčtovanie drobného nákupu a pod.

(2) Účtovné zápisy sa musia vykonávať zrozumiteľne, prehľadne  spôsobom zaručujúcim ich trvanlivosť, to zn. len perom, nie ceruzkou, ktorá sa dá vygumovať.

Zápisy v účtovných písomnostiach sa nesmú opravovať prepisovaním, vymazávaním, vyškrabovaním ani iným spôsobom, ktorým by sa stal pôvodný zápis úplne alebo sčasti nečitateľným.

Opravy peňažných súm a ich zaúčtovanie v peňažnom denníku možno vykonať tak, že sa opravovaná suma pôvodného zápisu prečiarkne tenkou čiarou, aby zostala čitateľná a nad ňu, príp. na iné miesto sa napíše nový správny zápis. Toto platí tiež pre vykonanie opráv v účtovných knihách a v ostatných účtovných písomnostiach.

K opravovanému zápisu sa pripojí poznámka (dátum a podpis) o vykonaní opravy.

Účtovné zápisy v účtovných knihách sa usporiadajú z časového hľadiska (chronologicky), čo umožní overiť zaúčtovanie všetkých účtovných dokladov do príslušného účtovného obdobia a tak, aby sa zabránilo neoprávneným zmenám a úpravám týchto zápisov.

Pri bezhotovostnom platobnom styku sa používa „príkaz na úhradu inkaso“ ako príkaz peňažného ústavu na prevod peňazí z účtu účtovnej jednotky (na ťarchu účtu) na iný účet (v prospech účtu) na úhradu faktúr a pod. Príkaz musí obsahovať dátum vystavenia, identifikačný kód peňažného ústavu, číslo účtu poukazovacej jednotky, číslo účtu odberateľa (dodávateľa), podpis oprávnenej osoby, pečiatku, sumu, konštantný symbol (napr. 0008 platby za tovar, 0558 ostatné finančné platby, 0308 platby za služby, 0168 splátky úverov a pôžičiek,0108 platby za poľnohospodárske výrobky), variabilný symbol (povaha platby, napr. číslo faktúry, dodacieho listu a pod.).

(3) Obeh účtovných dokladov

Obehom pokladničných účtovných dokladov sa rozumie vznik, postupné odovzdávanie, preskúmanie a schvaľovanie pokladničných dokladov od doby ich vystavenia až po archiváciu.

Obeh dokladov prebieha nasledovne:

· prevzatie došlých externých (faktúry, zmluvy, dodacie listy a pod.) alebo interných dokladov z iných organizačných útvarov účtovnej jednotky,

· vyhotovenie príjmových a výdavkových pokladničných dokladov (za ich vecnú a formálnu stránku zodpovedá pokladník a účtovník),

· kontrola dokladov z hľadiska vecnej a formálnej správnosti (zodpovednosť za účtovný prípad a formálnu stránku účtovného dokladu preskúma zamestnanec, z funkcie ktorého to vyplýva),

· postúpenie dokladov na schválenie k úhrade,

· zapísanie každého príjmového a výdavkového dokladu do pokladničného denníka (pri menšom obrate sa dá pohyb peňažných prostriedkov v hotovosti namiesto pokladničnej knihy sledovať priebežne i v peňažnom denníku),

· archivácia dokladov.

Čl. III

Deň uskutočnenia účtovného prípadu

(1) Dňom uskutočnenia účtovného prípadu je deň, v ktorom dôjde k vzniku pohľadávky a záväzku, platbe záväzku, inkasu pohľadávky, postúpeniu pohľadávky, vkladu pohľadávky, poskytnutiu alebo prijatiu preddavku, prevzatiu dlhu, výplate alebo prevzatiu hotovosti, nákupu alebo predaju peňažných prostriedkov alebo cenných papierov v cudzej mene, pripísaniu cenných papierov na účet v stredisku cenných papierov, dohodnutiu a vyrovnaniu obchodu s cennými papiermi, devízami, splneniu dodávky, zisteniu manka, schodku na majetku vo vnútri účtovnej jednotky a k ďalším skutočnostiam vyplývajúcim z osobitných predpisov alebo vnútorných podmienok účtovnej jednotky, ktoré sú predmetom účtovníctva a ktoré v účtovnej jednotke nastali, alebo o ktorých sú k dispozícii potrebné doklady, ktoré dokumentujú tieto skutočnosti.

(2) Pri nehnuteľnosti je dňom uskutočnenia účtovného prípadu deň odovzdania nehnuteľnosti nadobúdateľovi.

(3) Pre výpočet kurzových rozdielov je dňom uskutočnenia účtovného prípadu pre účtovnú jednotku, ktorá je dodávateľom deň vystavenia účtovného dokladu, pre účtovnú jednotku, ktorá je odberateľom deň doručenia účtovného dokladu.

Čl. IV

Postup pri otvorení a uzavieraní účtovných kníh

(1) Účtovná jednotka – MV, OV a ZO SZZ otvára účtovné knihy:

· ku dňu svojho vzniku

· k 1. januáru každého roku, ak činnosť pokračuje

· v prípade rozdelenia ZO SZZ ku dňu zániku pôvodnej organizácie

· otvorením účtovných kníh sa rozumie otvorenie peňažného denníka prevodom začiatočných zostatkov peňažných prostriedkov v hotovosti, peňažných prostriedkov na účte v peňažnom ústave a priebežných položiek z minulého účtovného obdobia ako začiatočné stavy. Ďalej sa  otvorí kniha pohľadávok, kniha záväzkov, knihy sociálneho fondu a ostatné pomocné knihy.

(2) Účtovná jednotka – MV, OV a ZO SZZ uzaviera účtovné knihy:

· k poslednému dňu účtovného obdobia t.j. k 31.12 bežného roka

· ku dňu zániku organizácie,

· ku dňu rozdelenia základnej organizácie.

Pri uzavieraní účtovných kníh sa:

a) zisťujú súhrnné sumy údajov sledovaných v peňažnom denníku, napríklad peňažné prostriedky v hotovosti, na účtoch v banke, príjmy a výdavky v členení požadovanom pre daňové účely,

b) zisťuje základ dane z príjmov a daňová povinnosť za účtovné obdobie, pokiaľ je účtovná jednotka platiteľom dane. MV, OV a ZO SZZ nemajú daňovú povinnosť pokiaľ ich zdaniteľné príjmy nepresiahli za zdaňovacie obdobie 300 000,- Sk, okrem príjmov, z ktorých sa daň vyberá zrážkou (zákon o dani z príjmov č. 595/2003 Z.z. v znení neskorších predpisov)

c) uzatvorí kniha pohľadávok a kniha záväzkov a ostatné pomocné knihy /v knihe pohľadávok a záväzkov, v knihe sociálneho fondu a v pomocných knihách môže účtovná jednotka pokračovať v účtovných zápisoch v ďalšom účtovnom období. Účtovné zápisy, ktoré sa týkajú jednotlivých účtovných období sa musia zreteľne oddeliť/,

d) zisťujú kurzové rozdiely a zapisujú sa ako nepeňažné operácie do peňažného denníka ako posledné položky,

e) zisťuje výsledok hospodárenia za účtovné obdobie ako rozdiel medzi príjmami a výdavkami vrátane kurzových rozdielov podľa písmena d),

( hospodársky výsledok účtovnej jednotky za účtovné obdobie sa zistí v peňažnom denníku ako rozdiel medzi príjmami a výdavkami celkom; odpočítaním príjmov od dane oslobodených alebo do základu dane z príjmu nezahrňovaných a s výnimkou platieb, ktoré nie sú výdavkami vynaloženým na dosiahnutie, zabezpečenie a udržanie príjmov sa zistí hospodársky výsledok pred zdanením).

(3) Na podklade údajov peňažného denníka, knihy pohľadávok, knihy záväzkov, ostatných pomocných kníh a vykonanej inventarizácie majetku a záväzkov, sa zostavuje výkaz o majetku a záväzkoch a výkaz o príjmoch a výdavkoch.

Čl. V

Účtovné knihy v sústave jednoduchého účtovníctva

(1) V sústave jednoduchého účtovníctva sú povinné tieto účtovné knihy:

a) peňažný denník /pri existencii viacerých pokladní pokladničné knihy za každú pokladňu s uvedením hmotne zodpovedných osôb/,

b) kniha pohľadávok,

c) kniha záväzkov,

d) pomocné knihy  o ostatných zložkách majetku a o záväzkoch z pracovnoprávnych vzťahov /ak je ich vedenie potrebné na preukázanie a vykazovanie predmetu účtovníctva v účtovnej závierke/ - napr.:

· kniha dlhodobého majetku,

· kniha zásob,  

· kniha sociálneho fondu (ak organizácia zamestnáva zamestnanca v pracovnom pomere)

· kniha DPH a pod.

1a) Peňažný denník

Účtovné jednotky – MV, OV a ZO SZZ používajú peňažný denník vydaný RV SZZ, ktorý je prispôsobený činnosti zväzu.

· peňažný denník je určený na účtovanie

· príjmov a výdavkov v hotovosti, vrátane prijatých šekov,

· príjmov a výdavkov vykonávaných prostredníctvom banky alebo pobočky zahraničnej banky,

· priebežných položiek,

· na zápis kurzových rozdielov pri účtovnej závierke.

· v peňažnom denníku sa neúčtujú pohľadávky a záväzky účtovnej jednotky.

· zápisy v peňažnom denníku sa uskutočňujú v časovom slede podľa účtovných dokladov v členení podľa druhu príjmov zahrňovaných do základu dane a výdavkov vynaložených na dosiahnutie, zabezpečenie a udržanie príjmov a v členení podľa druhu príjmov a výdavkov, ktoré nesmú ovplyvniť základ dane z príjmu účtovnej jednotky.

· prehľad o účtovných zápisoch sa zabezpečuje vhodným, prehľadným a zrozumiteľným spôsobom, napríklad číslovaním účtovných dokladov.

· pohybe peňažných prostriedkov na bankových účtoch sa účtuje v denníku podľa výpisov z banky alebo pobočky zahraničnej banky. Zápisy v denníku sa vykonávajú tak, aby sa zabezpečila nadväznosť na zostatky jednotlivých bankových účtov, prípadne pokladní alebo vkladných knižiek.

· peňažné prostriedky v cudzej mene sa v denníku  sledujú v slovenskej mene a v cudzej mene. Pri uzatváraní účtovných kníh sa zahraničná mena prepočítava na slovenskú menu kurzom vyhláseným NBS k 31.12. Kurzový rozdiel (kurzový zisk, alebo kurzovú stratu) vyplývajúci z prepočtu sa zapisuje ako posledný zápis v denníku ako nepeňažný príjem alebo nepeňažný výdaj ovplyvňujúci daňový základ.   

· zostatky peňažných prostriedkov a priebežných položiek sa prevádzajú do nasledujúceho účtovného obdobia.

· priebežné položky sa účtujú pri prevodoch medzi pokladňou a bankovými účtami, pri prevodoch medzi pokladňami a pri prevodoch medzi bankovými účtami. Priebežné položky sa členia na príjem a výdavok. Na stranu príjmu sa účtuje priebežná položka pri výdavku peňažných prostriedkov, pri ktorých nie je účtovný doklad o príjme, na stranu výdavku sa účtuje priebežná položka pri príjme peňažných prostriedkov, pri ktorom nie je účtovný doklad o výdavku.

· denník sa uzaviera k poslednému dňu každého mesiaca tým spôsobom, že sa posledný zápis podčiarkne, jednotlivé stĺpce zápisov sa zrátajú (vrátane začiatočných stavov), vyčíslia sa zostatky v stĺpcoch hotovosť, peňažný ústav a priebežné položky. Zostatky peňažných prostriedkov v hotovosti a na účte peňažného ústavu sa musia rovnať rozdielu medzi súhrnom príjmov a súhrnom výdavkov zvýšenom o zostatok priebežných položiek. Do nasledujúceho mesiaca sa prevádzajú zostatky peňažných prostriedkov a priebežných položiek a obraty ostatných stĺpcov v denníku, vyčíslené narastajúcim spôsobom od začiatku roka. Do nasledujúceho roka sa povinne prevedú zostatky peňažných prostriedkov v hotovosti, na účte v peňažnom ústave a priebežných položiek.

Príklad účtovania  priebežných položiek v denníku

1. Dotácia do pokladne z účtu v banke vo výške 2 000,- Sk 

2. Odvod peňažných prostriedkov v hotovosti z pokladne na účet v banke vo výške 4 000,- Sk

	Peňažné prostriedky

	v hotovosti
	v banke
	priebežné položky

	príjem
	výdaj 
	výdaj
	príjem
	príjem
	výdaj

	2 000,-
	
	
	
	
	   2 000,-

	
	
	2 000,-
	
	2 000,-
	

	
	4 000,-
	
	
	4 000,-
	

	
	
	
	4 000,-
	
	4 000,-


1.a)príjm. poklad.doklad

   b)bankový výpis

2.a)výdav.poklad.dokl.

   b)bankový výpis

1b) kniha pohľadávok - obsahuje najmä údaje o

· dlžníkoch

· pohľadávkach v peňažnom vyjadrení,

· poskytnutých preddavkoch,

· poskytnutých úveroch,

· pohľadávkach dane z príjmov,

· pohľadávkach nepriamych daní,

· pohľadávkach voči Sociálnej poisťovni a príslušnej zdravotnej poisťovni

1c) kniha záväzkov – obsahuje najmä údaje o

· veriteľoch,

· výške záväzku v peňažnom vyjadrení,

· prijatých preddavkoch, 

· prijatých úveroch,

· záväzkoch dane z príjmov,

· záväzkoch nepriamych daní /DPH, spotrebné dane/,

· záväzkoch voči Sociálnej poisťovni a príslušnej zdravotnej poisťovni

Priebežnou kontrolou je nutné zisťovať neuhradené pohľadávky a záväzky. 

1d)  Pomocné knihy

· Obsahové vymedzenie pomocnej knihy o zložkách majetku

Dlhodobý hmotný majetok a dlhodobý nehmotný majetok sa vedie podľa jednotlivých zložiek

· v pomocnej knihe majetku alebo

· na skladových kartách

Táto evidencia musí obsahovať:

· názov alebo popis dlhodobého hmotného majetku a dlhodobého nehmotného majetku, prípadne jeho číselné označenie,

· ocenenie,

· dátum obstarania, prípadne uvedenia do užívania, ak ide o dlhodobý hmotný majetok a dlhodobý nehmotný majetok obstarávaný postupne, najmä pri stavbách, budovách, halách obstarávaných výstavbou,

· údaje o účtovných odpisoch podľa odpisového plánu,

· dátum a spôsob vyradenia.

Zásoby materiálu obstarané nákupom alebo iným spôsobom sa vedú v knihe materiálových zásob (skladové karty) podľa jednotlivých druhov materiálu, v jednotkách množstva a v peňažných jednotkách. Ak sú zásoby materiálu uložené na viacerých miestach, uvádzajú sa v knihe materiálových zásob nielen podľa druhov, ale tiež podľa miesta uloženia.

Všetky vedľajšie výdavky spojené s obstaraním zásob sa zaúčtujú do stĺpca prevádzková réžia v peňažnom denníku.

Materiálové zásoby prijaté na sklad sa zapisujú do knihy materiálových zásob na základe dodacích listov, faktúr prípadne iných dokladov o prevzatí materiálu. Výdaj materiálu do spotreby sa zapisuje na základe výdajok.

Kniha zásob
V knihe zásob sa nemusia viesť drobné nákupy materiálu za hotové a materiál, ak na základe vlastného rozhodnutia účtovná jednotka materiál neskladuje, ale je zaúčtovaný priamo do spotreby. Predpokladom je, že nakúpené množstvo zodpovedá bežnej spotrebe pracoviska. Použitie materiálu z drobného nákupu za hotové musí byť potvrdené na nákupných paragónoch (potvrdenkách).

Ceniny sa evidujú v knihe cenín. Ako ceniny sa účtujú najmä poštové známky, kolky, telefónne a ostatné karty, ak majú hodnotu, z ktorej sa bude môcť po ich vydaní do používania čerpať. Ako cenina sa tiež účtujú zakúpené stravné lístky do prevádzkarní verejného stravovania.

Ak je MV, OV alebo ZO SZZ platiteľom  nepriamych daní (DPH, spotrebné dane) vedie pomocnú knihu  nepriamych daní, kde účtovná jednotka eviduje pohľadávky (nároky) a záväzky v takom usporiadaní, aby preukázala finančnému orgánu  v nadväznosti na daňové priznanie oddelene za jednotlivé dane, najmä:

· daňové záväzky za zdaňovacie obdobie

· nárok na odpočet a vrátenie dane za zdaňovacie obdobie

· zaplatené zálohy na daň

· vyúčtovanie nepriamych daní

Kniha sociálneho fondu
Sociálny fond je povinný tvoriť MV,OV a ZO SZZ, ak zamestnáva zamestnanca v pracovnom pomere (ak odmeňujú funkcionárov iba na základe dohôd o vykonaní práce netvoria sociálny fond). Prídel do sociálneho fondu a čerpanie sociálneho fondu sa zapisuje do knihy sociálneho fondu. Tvorbu a použitie sociálneho fondu upravuje zákon č. 152/1994 Z.z. v znení zákona č.280/1995 Z.z., zákona č.375/1996 Z.z. a zákona 313/2005 Z.z. 
· Obsahové vymedzenie pomocnej knihy o záväzkoch z pracovnoprávnych vzťahov

Zúčtovanie miezd a odmien zamestnancov zo závislej činnosti sa vykonáva podľa platných právnych predpisov na mzdových listoch.

Mzdový list obsahuje hlavne:

a) meno,

b) osobné údaje zamestnanca,

c) výpočet mzdy,

d) výpočet poistného hradeného do zdravotných poisťovní a do Sociálnej poisťovne,

e) výpočet zrážok z miezd vrátane preddavkov na daň z príjmov,

f) výška vyplateného preddavku na mzdu (ak bola poskytnutá),

g) ostatné zrážky zo mzdy.

Zúčtovanie miezd so zamestnancami sa uskutočňuje vo výplatnej listine, ktorá podpísaná slúži ako doklad o vyplatení miezd pracovníkom. Povinnosťou zamestnávateľa je zaregistrovať sa na príslušnom daňovom úrade ako platca dane zo závislej činnosti,  ako aj zaregistrovať sa v sociálnej poisťovni (aj keď zamestnáva osoby iba na dohodu o vykonaní práce). Postup prihlasovania zamestnancov do registra poistencov sociálnej poisťovne a ich odhlasovanie bol uverejnený v Spravodajcovi č. 2/2005. 


Čl.VI.

Zásady pre členenie majetku a záväzkov

(1) Z časového hľadiska sa majetok a záväzky členia na

a) krátkodobé, ktorých doba použiteľnosti alebo zostatková doba splatnosti je do jedného roka vrátane,

b) dlhodobé, ktorých doba použiteľnosti alebo zostatková doba splatnosti je dlhšia ako jeden rok.

(2) Dlhodobý majetok sa člení na

a) hmotný,

b) nehmotný,

c) finančné investície.

(3) Ako dlhodobý hmotný majetok sa účtujú 

a) pozemky, budovy, stavby, umelecké diela obstarané za účelom výzdoby a doplnenia interiérov a predmety z drahých kovov, bez ohľadu na ich obstarávaciu cenu,

b) samostatné hnuteľné veci alebo súbory hnuteľných vecí so samostatným technicko-ekonomickým určením, ktorých obstarávacia cena je vyššia ako 30 000,- Sk a doba použiteľnosti je dlhšia ako jeden rok,

c) pestovateľské celky trvalých porastov s dobou platnosti dlhšou ako tri roky,

d) technické zhodnotenie, ak nie je súčasťou obstarávacej ceny dlhodobého hmotného majetku,

e) základné stádo a ťažné zvieratá,

f) dlhodobý majetok prenajatý formou finančného prenájmu.

(4) Ako dlhodobý hmotný majetok možno účtovať aj drobný hmotný majetok, ktorého obstarávacia cena je nižšia ako 30 000,- Sk a doba použiteľnosti dlhšia ako jeden rok. 

(5) Ako dlhodobý nehmotný majetok sa účtujú nehmotné výsledky vývojovej a obdobnej činnosti, softvér, oceniteľné autorské práva, ktorých ocenenie je vyššie ako 50 000,- Sk a doba použiteľnosti je dlhšia ako jeden rok. Ako dlhodobý nehmotný majetok možno účtovať podľa rozhodnutia účtovnej jednotky aj drobný nehmotný majetok, ktorého obstarávacia cena je nižšia ako 50 000,- Sk a doba použiteľnosti je dlhšia ako jeden rok.

(6) Ako príslušenstvo dlhodobého hmotného majetku sa účtujú predmety, ktoré tvoria s hlavnou vecou jeden celok a sú súčasťou jeho ocenenia a evidencie. Príslušenstvo je súčasťou dodávky hlavnej veci alebo možno k hlavnej veci priradiť dodatočne.

(7) Ako finančné investície sa účtujú 

a) podielové cenné papiere a vklady,

b) pôžičky poskytnuté účtovnou jednotkou so zostatkovou dobou splatnosti dlhšou ako jeden rok,

c) cenné papiere s pevným výnosom (ďalej len „dlhové cenné papiere“) držané do splatnosti, ako napríklad obligácie a dlhopisy, pokladničné poukážky, vkladové listy a dlhodobé termínované vklady.

(8) Zásoby sa členia:

a) materiál ( skladovaný materiál, ktorý zahŕňa suroviny, pomocné a prevádzkové látky, náhradné dielce, obaly a drobný hmotný majetok do doby jeho uvedenia do používania),

Ako zásoby vlastnej výroby sa účtujú nedokončená výroba a polotovary vlastnej výroby, výrobky a zvieratá

b) nedokončenú výrobu ( produkty, ktoré už prešli jedným alebo niekoľkými výrobný stupňami a nie sú už materiálom, ale nie sú hotovými výrobkami),

c) polotovary vlastnej výroby ( produkty, ktoré ešte neprešli všetkými výrobnými stupňami a musia sa dokončiť alebo skompletizovať do finálnych výrobkov v ďalšom výrobnom procese ),

d) výrobky ( predmety vlastnej výroby určené na realizáciu mimo účtovnej jednotky),

e) zvieratá ( mladé zvieratá, zvieratá vo výkrme, ryby, kožušinové zvieratá, včelstvá, kŕdle hydiny, psy a podobne),

f) skladovaný tovar ( všetko, čo sa zaobstaráva za účelom predaja, vrátane pozemkov, budov a stavieb, ktoré sa obstarávajú za účelom predaja v nezmenenej podobe a sama ich účtovná jednotka nepoužíva, neprenajíma a nevykonáva na nich technické zhodnotenie).

(9) Krátkodobý finančný majetok sa člení na:

a) peňažnú hotovosť,

b) ceniny,

c) šeky,

d) účty v bankách alebo pobočkách zahraničných bánk,

e) krátkodobé cenné papiere,

f) ostatný krátkodobý finančný majetok.

Čl. VII

Spôsoby oceňovania majetku účtovnej jednotky

Oceňovanie je priraďovanie peňažných súm jednotlivým zložkám majetku, záväzkov a rozdielu majetku a záväzkov zaúčtované v účtovných knihách, vykazované a uvádzané v účtovnej závierke.

Majetok účtovnej jednotky sa oceňuje:

a) obstarávacou cenou

b) vlastnými nákladmi

c) menovitou hodnotou

d) reprodukčnou obstarávacou cenou

e) reálnou hodnotou 

(1) Spôsoby oceňovania dlhodobého hmotného majetku a dlhodobého nehmotného majetku:

· súčasťou obstarávacej ceny dlhodobého hmotného majetku a dlhodobého nehmotného majetku sú všetky náklady potrebné na obstaranie a uvedenie majetku do používania. Uvedením do užívania sa rozumie zabezpečenie všetkých technických funkcií tohto majetku potrebných na jeho užívanie a splnenie povinností podľa predpisov (stavebné, ekologické, požiarne, bezpečnostné a hygienické ), 

· reprodukčnou obstarávacou cenou sa oceňuje :

a) dlhodobý nehmotný majetok a dlhodobý hmotný majetok nadobudnutný bezodplatne,

b) dlhodobý nehmotný majetok a dlhodobý hmotný majetok novozistený a v účtovníctve doteraz nezachytený, napríklad inventarizačný prebytok,

c) dlhodobý nehmotný majetok vytvorený vlastnou činnosťou, ak je reprodukčná obstarávacia cena nižšia ako vlastné náklady.

Ocenenie dlhodobého hmotného majetku alebo dlhodobého nehmotného majetku sa zvýši o náklady vynaložené na technické zhodnotenie, ak sa o technické zhodnotenie zvyšuje vstupná cena dlhodobého hmotného majetku alebo dlhodobého nehmotného majetku (zák. č. 595/2003 Z.z. o dani z príjmov v znení neskorších predpisov). Ocenenie súboru hnuteľného majetku sa zvyšuje o obstarávaciu cenu vecí dodatočne zaradených do súboru hnuteľného majetku. 

(2) Spôsoby oceňovania zásob:

· zásoby sa oceňujú podľa § 25 a 26 zákona o účtovníctve.

· vyskladnené zásoby sa oceňujú v cenách, v ktorých sa zásoby oceňujú na sklade podľa § 25 zákona /zásoby rovnakého druhu možno oceniť cenou zistenou váženým aritmetickým priemerom z obstarávacích cien alebo vlastných nákladov alebo spôsob keď prvá cena na ocenenie prírastku zásob sa použije ako prvá cena na ocenenie úbytku zásob (prvý do skladu, prvý zo skladu).

· nevyfakturované dodávky zásob sa ocenia podľa zmluvy alebo odhadu.

· zásoby nadobudnuté bezodplatne a nájdené prebytky zásob, odpad a zvyškové produkty vrátené z výroby alebo inej činnosti sa oceňujú podľa odborného odhadu ich úžitkovej hodnoty.

· súčasťou obstarávacej ceny zásob sú všetky náklady potrebné na ich obstaranie, napríklad preprava, provízia, clo, poistné.

· zásoby vytvorené vlastnou činnosťou sa oceňujú priamymi nákladmi na ne vynaloženými alebo aj časťou nepriamych nákladov, ktorá sa k tejto činnosti vzťahuje.

· ak má účtovná jednotka vnútorný predpis na prirodzené úbytky zásob pre príslušné účtovné obdobie, účtujú sa úbytky zásob priamo do spotreby. Ak má účtovná jednotka vnútorný predpis o druhoch materiálu účtovaných priamo do spotreby, účtuje sa v takejto účtovnej jednotke materiál bez jeho zaúčtovania na sklad. 

(3) Cenné papiere sa pri prvotnom účtovaní oceňujú obstarávacou cenou. Jej súčasťou sú priame náklady na obchody spojené s cennými papiermi, ktoré sú účtovnej jednotke pri prvotnom účtovaní známe, napríklad poplatky a provízie maklérom, poradcom, burzám. Súčasťou obstarávacej ceny nie sú úroky z úveru na obstaranie cenného papiera a náklady na jeho držbu.

Čl. VIII

Odpisovanie dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého hmotného majetku

· odpisy sú peňažným vyjadrením opotrebenia hmotného a nehmotného majetku. Hmotný a nehmotný majetok sa odpisuje na základe odpisového plánu, v ktorom si organizácia určí metódu odpisovania. 

· odpisovaním na účely ZDP sa rozumie postupné zahrnovanie odpisov z hmotného majetku (podľa § 26 až 28) a nehmotného majetku (podľa účtovných predpisov) do daňových výdavkov, ktorý je účtovaný alebo evidovaný podľa § 6 ods. 11 ZDP a používa sa na zabezpečenie zdaniteľných príjmov. 

· majetok sa odpisuje po jeho uvedení  do užívania, t.j. po zabezpečení všetkých technických funkcií a podmienok pre funkčnosť majetku (ustanovených osobitnými predpismi). 

· odpisom podlieha hmotný majetok  a nehmotný majetok (hmotným majetkom na daňové účely nie sú zásoby). 

· hmotný a nehmotný majetok odpisuje vlastník alebo aj daňovník, ktorý nemá k tomuto majetku vlastnícke právo, ak účtuje alebo vedie evidenciu podľa § 6 ods. 11 , v prípade

· majetku prenajatom formou finančného prenájmu,

· prenajatého nehnuteľného majetku (ak nejde o finančný prenájom), využívanom na zabezpečenie zdaniteľného príjmu počas celého zdaňovacieho obdobia ako celok, pričom nájomca môže odpisovať na základe písomnej zmluvy len po dobu trvania nájomnej zmluvy.

· zákon ďalej nadväzuje na postupy účtovania a v súlade s nimi umožňuje odpisovanie aj takého hmotného majetku, ktorého vlastnícke práva neprešli na kupujúceho, ale kupujúci už vystupuje ako ekonomický vlastník, t.j. užíva majetok vo svojej činnosti na zabezpečenie zdaniteľných príjmov. Ide hlavne o prípady, kedy kupujúci nadobudne vlastnícke právo až úplným zaplatením kúpnej ceny, pri obstaraní nehnuteľnosti a pri nehnuteľnostiach až povolením vkladu do katastra nehnuteľností a hmotnom majetku pri prevode vlastníckeho práva z dôvodu zabezpečenia záväzku prevodom práva veriteľa, ak sa pôvodný vlastník (dlžník) písomne dohodne s veriteľom na výpožičke tohto majetku počas trvania zabezpečenia záväzku.

· hmotný majetok a nehmotný majetok, ktorý je v spoluvlastníctve, odpisuje každý zo spoluvlastníkov zo vstupnej ceny, a to pomerne podľa výšky spoluvlastníckeho podielu. 

· pri odpisovaní hmotného a nehmotného majetku, ktorý sa iba sčasti používa na zabezpečenie zdaniteľného príjmu, sa do výdavkov na zabezpečenie zdaniteľného príjmu zahŕňa pomerná časť odpisov.

· nehmotný majetok okrem vlastníka môže odpisovať aj daňovník, ktorý k nemu nadobudol právo na jeho užívanie za odplatu.

· nehmotný majetok nie je možné prenajať formou finančného prenájmu, pretože v § 2, pri definícii finančného prenájmu, sa zákon odvoláva na zmluvu o nájme s dohodnutým právom kúpy najatej veci, pričom nehmotný majetok nikdy nie je vecou (len majetkovým právom).

· technické zhodnotenie prenajatého hmotného majetku uhradené nájomcom môže odpisovať nájomca na základe písomnej zmluvy s vlastníkom, ak vlastník nezvýšil vstupnú cenu hmotného majetku o tieto výdavky. Pri jeho odpisovaní postupuje nájomca spôsobom ustanoveným pre hmotný majetok, pričom zaradí technické zhodnotenie do odpisovej skupiny, v ktorej je zaradený prenajatý hmotný majetok. Rovnakým spôsobom sa odpisuje aj technické zhodnotenie plne odpísaného majetku vyššie ako 30 000 Sk (do 30 000 Sk je daňovým výdavkom).

· odpis majetku preradeného z osobného užívania (resp. neodpisovaného do podnikania) – daňovník, ktorý je fyzickou osobou pri preradení hmotného majetku a nehmotného majetku z osobného užívania do obchodného majetku a daňovník nezaložený alebo nezriadený na podnikanie pri začatí používania majetku na činnosť, z ktorej príjmy sú predmetom dane, odpisuje tento majetok ako v ďalších rokoch odpisovania zo vstupnej ceny ustanovenej v § 25 ods. 1 písm. d) ZDP, t.j. z obstarávacej ceny alebo zo sumy vo výške vlastných nákladov, pričom za roky, v ktorých nevyužíval majetok na zabezpečenie zdaniteľného príjmu, nemôže uplatniť odpisy.

Podľa § 22 ods. 2 ZDP sú hmotným majetkom odpisovaným:

a) samostatné hnuteľné veci (prvá až tretia odpisová skupina) alebo aj súbory hnuteľných vecí (súhrn samostatných hnuteľných vecí, ktoré majú samostatné technicko-ekonomické určenie, účtovaný a evidovaný samostatne, pričom súbor sa zaraďuje do odpisovej skupiny podľa hlavného funkčného celku),

· ktoré majú samostatné technicko-ekonomické určenie,

· ktorých vstupná cena je vyššia ako 30 000 Sk a

· ktorých prevádzkovo-technické funkcie sú dlhšie ako jeden rok.

Ak hnuteľná vec nespĺňa niektorú z troch podmienok, nie je považovaná za hmotný majetok z hľadiska zákona. Z hľadiska určenia hmotného majetku je častým problémom posúdenie, čo považovať za samostatnú hnuteľnú vec so samostatným  technicko-ekonomickým určením. Súčasťou ocenenia hmotného majetku je aj jeho príslušenstvo. Príslušenstvom hmotného majetku sú predmety, ktoré tvoria s hlavnou vecou jeden majetkový celok a sú určené daňovníkom na trvalé užívanie s hlavnou vecou (napr. povinné vybavenie motorového vozidla). Príslušenstvom nie sú náhradné diely, aj keď ich dodávka bola realizovaná spolu s hlavnou vecou (náhradné diely sú zásoby).

Drobný dlhodobý hmotný majetok, ktorého obstarávacia cena je 30 000 Sk a menej, doba použiteľnosti dlhšia ako jeden rok, so samostatným technicko-ekonomickým určením podľa rozhodnutia účtovnej jednotky možno zaradiť do dlhodobého hmotného majetku a odpisovať podľa účtovného odpisového plánu. Tieto účtovné odpisy sú uznané aj ako daňové. Ak účtovná jednotka zaradí tento majetok do zásob, zahrnie sa jeho hodnota do daňových výdavkov v tom zdaňovacom období, v ktorom bol účtovaný v nákladoch.

b) budovy a iné stavby (okrem prevádzkových banských diel a drobných stavieb  na lesnej pôde slúžiacej na zabezpečovanie lesnej výroby a poľovníctva a oplotení slúžiacich na zabezpečovanie lesnej výroby a poľovníctva)

Budovy a stavby sú hmotným majetkom bez ohľadu na ich vstupnú cenu.

c) pestovateľské celky trvalých porastov s dobou plodnosti dlhšou ako tri roky,

d) zvieratá uvedené v prílohe (t.j. odpisová skupina č. 1 a 2),

e) iný majetok priamo definovaný v § 33 ods. 6 ZDP .

Nehmotným majetkom odpisovaným sú podľa § 22 ods. 7 ZDP:

· práva priemyselného vlastníctva (napr. patenty, vynálezy, zlepšovacie návrhy, priemyselné vzory..), autorské práva alebo práva príbuzné autorskému právu vrátane počítačových programov a databáz, 

· technické a hospodársky využiteľné znalosti, ktorých vstupná cena je vyššia ako 50 000 Sk a majú prevádzkovo-technické funkcie alebo použiteľnosť dlhšiu ako jeden rok a sú obstarané odplatne alebo vytvorené vlastnou činnosťou s cieľom obchodovať s nimi,

· aktivované náklady na vývoj, zriaďovacie výdavky vyššie ako 50 000 Sk,

· technické zhodnotenie plne odpísaného nehmotného majetku vyššie ako 30 000 Sk.

Nehmotný majetok sa odpíše najneskôr do piatich rokov od jeho obstarania podľa účtovných predpisov, pričom technické zhodnotenie tohto majetku sa odpíše najneskôr do piatich rokov od jeho dokončenia a zaradenia do užívania.

Hmotný a nehmotný majetok vylúčený z odpisovania

· pozemky (nestrácajú hodnotu)

· pestovateľské celky trvalých porastov (napr. chmeľnice, vinice, ovocné sady) s dobou  plodnosti dlhšou ako tri roky, ktoré nedosiahli plodonosnú starobu,

· ochranné hrádze a úpravy bystrín a lesnícko-technické meliorácie (ide o časť hospodárskych diel vymedzených v § 38 zákona č. 138/1973 Zb. o vodách),

· umelecké diela (zákon č.383/1977 Z.z. v znení zákona č. 234/2000 Z.z.), ktoré nie sú súčasťou stavieb a budov (nestrácajú hodnotu),

· hnuteľné kultúrne pamiatky ,

· povrchové a podzemné vody, lesy, jaskyne, meračské značky, signály a iné. (§23 ZDP)

Odpisové skupiny a doby odpisovania
V prvom roku odpisovania zaradí daňovník hmotný majetok v triedení podľa -Klasifikácie produkcie a klasifikácie stavieb do odpisových skupín uvedených v prílohe. 

Hmotný majetok sa odpisuje najviac do výšky vstupnej ceny, prípadne zvýšenej o vykonané technické zhodnotenie alebo pri zrýchlenom odpisovaní do výšky zvýšenej zostatkovej ceny.

Odpisy sa zaokrúhľujú na celé koruny hore.

ZDP účinný od 1.1.2004 stanovuje len 4 odpisové skupiny s týmito lehotami odpisovania:

	Odpisová skupina  
	Doba odpisovania

	1
	4 roky

	2
	6 rokov

	3
	12 rokov

	4
	20 rokov


Metódy odpisovania:

· metóda rovnomerného odpisovania

· metóda zrýchleného odpisovania

Spôsob odpisovania určí daňovník pre každý novoobstaraný hmotný majetok a nemožno ho zmeniť po celú dobu jeho odpisovania.

Rovnomerná medóda odpisovania
Rovnomerná metóda odpisovania je predmetom úpravy § 27 ZDP. Dôležité však je, že ZDP zásadne zmenil spôsob uplatňovania daňových odpisov podľa tejto metódy. Od 1.1.2004 spôsob uplatňovania daňových odpisov tzv. rovnomernou metódou je konečne naplnením jej pomenovania. Od roku 2004 sa teda v každom roku odpisovania uplatní odpis v rovnakej výške, pričom výška odpisu sa v každom roku vypočíta ako podiel vstupnej ceny a priradenej doby odpisovania takto:

	Odpisová skupina
	Ročný odpis stanovený podielom

	1. odpisová skupina
	1/4

	2. odpisová skupina 
	1/6

	3. odpisová skupina
	1/12

	4. odpisová skupina
	1/20


Príklad:

Spoločnosť XY s.r.o. zakúpila v roku 2004 prístroj v hodnote 110 000 Sk odpisovaný v 2. odpisovej skupine. Rozhodla sa odpisovať ho rovnomernou metódou. Ako bude postupovať v uplatňovaní daňových odpisov?

Pri rovnomernom odpisovaní sa daňový odpis určí ako podiel vstupnej ceny hmotného majetku a doby odpisovania ustanovenej pre príslušnú odpisovú skupinu. Druhej odpisovej skupine v zmysle ustanovenia § 26 ods. 1 ZDP je priradená doba odpisovania 6 rokov. To znamená, že ročný odpis sa určí ako 1/6 vstupnej ceny prístroja, bez ohľadu na skutočnosť, že prístroj je zaradený v priebehu zdaňovacieho obdobia.  Postup odpisovania je uvedený v tabuľke, pričom podľa § 27 ods. 2 ZDP ročný odpis vypočítaný uvedeným spôsobom sa zaokrúhľuje na celé koruny nahor. V zmysle ustanovenia § 26 ods. 4 ZDP možno uvedený majetok odpísať najviac do výšky jeho vstupnej ceny. Rovnako sa nepredpokladá technické zhodnotenie predmetného prístroja.

	Rok
odpisovania
	Vstupná  
cena
	Ročný
odpis
	Výpočet
ročnej výšky odpisu
	Suma ročného
odpisu
	Zostatková
cena

	2004
	110 000
	1/6
	110 000/6
	18 334
	91 666

	2005
	110 000
	1/6
	110 000/6
	18 334
	73 332

	2006
	110 000
	1/6
	110 000/6
	18 334
	54 998

	2007
	110 000
	1/6
	110 000/6
	18 334
	36 664

	2008
	110 000
	1/6
	110 000/6
	18 334
	18 330

	2009
	110 000
	1/6
	110 000/6
	18 330
	0

	Spolu
	-
	-
	-
	110 000
	0


Od roku 2004 v každom roku odpisovania sa uplatní odpis zo vstupnej ceny alebo vstupnej ceny zvýšenej o hodnotu vykonaného technického zhodnotenia takým podielom, aká je stanovená doba odpisovania pre príslušnú odpisovú skupinu. Na základe uvedeného možno konštatovať, že sa už nebude uplatňovať množina troch odpisových sadzieb, ako to bolo do 31. decembra 2003 (ročná odpisová sadzba pre prvý rok odpisovania, ročná odpisová sadzba pre ďalšie roky odpisovania a ročná odpisová sadzba pre zvýšenú vstupnú cenu).

Príklad

Spoločnosť XY zakúpila v marci 2004 prístroj v hodnote 110 000 Sk odpisovaný v 2. odpisovej skupine. Rozhodla sa odpisovať ho rovnomernou metódou. V roku 2007 dôjde k technickému zhodnoteniu prístroja v sume 40 000 Sk. Ako bude uplatňovať daňové odpisy?

Podľa § 25 ods. 2 ZDP technické zhodnotenie v tom zdaňovacom období, v ktorom bolo dokončené a zaradené do užívania, je súčasťou vstupnej ceny. Pri vykonaní technického zhodnotenia prístroj sa doodpisuje do výšky vstupnej ceny zvýšenej o vykonané technické zhodnotenie platnou ročnou odpisovou sadzbou pre príslušnú odpisovú skupinu. Vykonaním technického zhodnotenia doba odpisovania sa predĺži o dobu vyplývajúcu zo spôsobu výpočtu podľa § 27 ZDP. Uvedené platí v zmysle § 26 ods. 5 ZDP.

Postup odpisovania je uvedený v tabuľke, pričom podľa § 27 ods. 2 ZDP ročný odpis vypočítaný uvedeným spôsobom sa zaokrúhľuje na celé koruny nahor a v zmysle § 26 ods. 4 ZDP uvedený majetok sa môže odpísať najviac do výšky jeho vstupnej ceny.

	Rok
odpisovania
	Vstupná  
cena
	Ročný
odpis
	Výpočet
ročnej výšky odpisu
	Suma ročného
odpisu
	Zostatková
cena

	2004
	110 000
	1/6
	110 000/6
	18 334
	91 666

	2005
	110 000
	1/6
	110 000/6
	18 334
	73 332

	2006
	110 000
	1/6
	110 000/6
	18 334
	54 998

	2007
	150 000
	1/6
	150 000/6
	25 000
	69 998

	2008
	150 000
	1/6
	150 000/6
	25 000
	44 998

	2009
	150 000
	1/6
	150 000/6
	25 000
	19 998

	2010
	150 000
	1/6
	150 000/6
	19 998
	0

	Spolu
	-
	-
	-
	150 000
	0


Príklad

Majetok zaradený v roku 2002, vstupná cena hmotného majetku 100 000,- Sk, odpisová skupina 1.

	Rok
odpisovania
	Vstupná
cena
	Ročný
odpis
	Suma ročného 
odpisu
	Zostatková
cena

	2002
	100 000
	14,2 %
	14 200
	85 800

	2003
	100 000
	28,6 %
	28 600
	57 200

	2004
	100 000
	1/4
	25 000
	32 200

	2005
	100 000
	1/4
	25 000
	7 200

	2006
	100 000
	1/4
	7 200
	0


Zrýchlená metóda odpisovania
Pri zrýchlenom odpisovaní sa určia odpisy hmotného a nehmotného majetku:

· v prvom roku odpisovania ako podiel jeho vstupnej ceny a priradeného koeficientu pre zrýchlené odpisovanie platného v  prvom roku odpisovania.

· v ďalších rokoch ako podiel dvojnásobku jeho zostatkovej ceny a rozdielu medzi priradeným koeficientom pre zrýchlené odpisovanie  platným v ďalších rokoch odpisovania a počtom rokov, po ktoré sa už odpisoval.

· po vykonaní technického zhodnotenia sa odpisy určujú v roku zvýšenia zostatkovej ceny ako podiel dvojnásobku tejto ceny hmotného majetku a priradeného koeficientu zrýchleného odpisovania platného pre zvýšenú zostatkovú cenu, v ďalších rokoch odpisovania ako podiel dvojnásobku zostatkovej ceny hmotného majetku a rozdielu medzi priradeným koeficientom zrýchleného odpisovania platným pre zvýšenú zostatkovú cenu a počtom rokov, počas ktorých sa odpisoval zo zvýšenej zostatkovej ceny.

	Odpisová 
skupina
	Koeficient pre zrýchlené odpisovanie

	
	v prvom
roku

odpisovania
	v ďalších
rokoch

odpisovania
	pre zvýšenú
zostatkovú cenu

	1
	4
	5
	4

	2
	8
	9
	8

	3
	15
	16
	15

	4
	30
	31
	30

	5
	40
	41
	40


Príklad

Majetok zaradený 1. februára 2004. Vstupná cena hmotného majetku 100 000 Sk. Odpisová skupina 1. V roku 2007 došlo k technickému zhodnoteniu vo výške 50 000,- Sk. 

Výpočet odpisov bez technického zhodnotenia je nasledovný:

2004
>  100 000 : 4 = 25 000 (ZC 75 000)

2005
 >
(2 x 75 000) : (5-1*) = 37 500 (ZC 37 500)

2006
>
 (2 x 37 500) : (5-2*) = 25 000 (ZC 12 500)

2007
>
(2 x 12 500) : (5-3*) = 12 000 (0)

Po vykonaní technického zhodnotenia v roku 2007 v sume 50 000 Sk, je výpočet odpisov od roku 2007 nasledovný:

2007
 >
(2 x 62 500 000) : 4 = 31 250 (ZC 31 250)

2008
>
 (2 x 31 250) : (4-1*) = 20 834 (ZC 10 416)

2009
>
(2 x 10 416) : (4-2*) = 10 416 (0)

–––––––––––––––––––––––––––––

 * = počet odpisovaných rokov

Čl. IX

Inventarizácia

Inventarizáciou overuje účtovná jednotka či stav majetku, záväzkov a rozdielu majetku a záväzkov v účtovníctve zodpovedá skutočnosti.

Inventarizáciu účtovná jednotka vykonáva ku dňu, ku ktorému zostavuje riadnu alebo mimoriadnu účtovnú závierku. Pre potreby zostavenia priebežnej účtovnej závierky sa inventarizácia vykonáva len na účely reálnosti ocenenia majetku a záväzkov. Pri hmotnom majetku, okrem zásob a peňažných prostriedkov v hotovosti je dovolené inventarizovať raz za dva roky. Pri pokladničnej hotovosti je povinnosť štyrikrát za účtovné obdobie.

Postup inventarizácie

Inventarizácia predstavuje celý súbor prác, ktoré možno rozdeliť do niekoľkých krokov. Prvým krokom je zistenie skutočných stavov majetku a záväzkov, ktorý sa nazýva inventúrou. Tá môže byť fyzická alebo dokladová, prípadne kombinácia oboch. 

Fyzická sa vykonáva pri majetku hmotnej (vecnej) povahy, ktorý sa dá zmerať, zvážiť, spočítať. 

Dokladová sa vykonáva u majetku nehmotnej povahy (nehmotný majetok, pohľadávky), u záväzkov a u rozdielu majetku a záväzkov. 

Ak fyzickú inventúru nie je možné vykonať ku dňu, ku ktorému sa zostavuje účtovná závierka, možno ju vykonať 3 mesiace pred a 1 mesiac po dni, ku ktorému sa účtovná závierka zostavuje. V takomto prípade sa skutočne zistený fyzický stav upraví o prírastky a úbytky za obdobie od zistenia skutkového stavu do dňa účtovnej závierky. Zákon č. 561/2004 Z.z. upravuje možnosť vykonávať fyzickú inventúru zásob kedykoľvek v priebehu účtovného obdobia.

Zistené skutočné stavy sa zapisujú do inventúrnych súpisov, ktoré majú stanovený predpísaný obsah. Zákon doplnil v § 30 ods. 3 aj povinnosť vyhotovovať inventarizačný zápis, v ktorom sa uvádzajú výsledky z porovnania účtovného a skutkového stavu predmetu inventarizácie a tiež výsledky vyplývajúce z posúdenia reálnosti ocenenia majetku a záväzkov. Inventarizačný zápis má stanovené povinné obsahové náležitosti. Inventúrny súpis aj inventarizačný zápis sú účtovné záznamy, ktorými sa preukazuje vecná správnosť účtovníctva. 

Inventúrny súpis musí obsahovať tieto údaje:

· obchodné meno alebo názov účtovnej jednotky,

· deň začatia inventúry, deň, ku ktorému bola inventúra vykonaná a deň skončenia inventúry,

· stav majetku s uvedením jednotiek množstva a ceny,

· miesto uloženia majetku,

· meno, priezvisko a podpisový záznam hmotne zodpovednej osoby za príslušný druh majetku,

· zoznam záväzkov a ich ocenenie,

· zoznam skutočného stavu rozdielu majetku a záväzkov,

· návrh na vysporiadanie inventarizačných rozdielov a vyjadrenie zodpovedných funkcionárov za hospodárske prostriedky, 

· meno, priezvisko a podpisový záznam osôb zodpovedných za zistenie skutočného stavu majetku, záväzkov a rozdielu majetku a záväzkov,

· poznámky.

Inventarizačný rozdiel môže mať dvojaký charakter a to

a) manko, ak zistený skutočný stav je nižší ako stav v účtovníctve a ak ho nemožno preukázať účtovným záznamom; pri peňažných prostriedkoch a ceninách sa označuje ako schodok,

b) prebytok, ak zistený skutočný stav je vyšší ako stav v účtovníctve a ak ho

     nemožno preukázať účtovným záznamom.      












    Príloha č.1

ZARADENIE HMOTNÉHO MAJETKU  DO ODPISOVÝCH SKUPÍN

Odpisová skupina 1

Položka*) 
KP**)

Názov ***)

1-1

01.21.11
Hovädzí dobytok plemenný a chovný

1-2

01.22.11
Ovce plemenné a chovné

1-3

01.22.12
Kozy plemenné a chovné

1-4

01.22.13
Len: somáre, muly a mulice plemenné

1-5

01.23.10
Ošípané plemenné a chovné

1-6

01.24.1
Hydina plemenná a chovná: len husi a gunáre

1-7

25.24.25
Ochranné pokrývky hlavy: klobúky a iné pokrývky z kaučuku                                          





alebo plastov

1-8

25.24.27
Kancelárske a školské potreby z plastov

1-9

26.15.23
Laboratórne sklo, sklo pre zdravotníctvo a farmaceutické účely

1-10

26.24.1
Laboratórna chemická alebo iná technická keramika

1-11

26.81.11
Mlynské kamene, brúsne kamene, brúsne kotúče a podobné





výrobky 

1-12

28.62

Nástroje, okrem 28.62.50 – ostatné nástroje

1-13

29.32.14
Rozmetávač hnoja a umelých hnojív

1-14
29.32.4
Mechanické prístroje na striekanie, rozstrekovanie a rozprašovanie  


kvapalín alebo práškov pre poľnohospodárstvo alebo záhradníctvo

1-15
29.32.5
Samonakladacie alebo samovýklopné prívesy a návesy na




poľnohospodárske účely

1-16

29.32.65
Stroje a prístroje pre poľnohospodárstvo, záhradníctvo,



lesníctvo, hydinárstvo a včelárstvo inde nezaradené

1-17

29.40.5
Ručné náradie pneumatické alebo so vstavaným motorom 

1-18

30.0

Kancelárske stroje a počítače

1-19
32.20.11
Vysielacie prístroje pre rádiotelefóniu, rádiotelegrafiu,                    
            rozhlasové  alebo televízne vysielanie

1-20
32.20.12
Televízne kamery

1-21
32.20.20
Elektrické prístroje pre drôtové telefóny a telegrafiu

1-22
32.30.11
Rozhlasové prijímače okrem autorádií fungujúcich bez


vonkajšieho zdroja energie

1-23
32.30.44
Prijímacie prístroje pre rádiotelefóniu alebo rádiotelegrafiu inde 




neuvedené

1-24
33.2

Meracie, kontrolné, testovacie, navigačné a iné prístroje a                     




zariadenia

1-25
33.3

Zariadenia na riadenie výrobných procesov

1-26
33.40.22        Binokulárne, monokulárne ďalekohľady a ostatné optické


           teleskopy ostatné astronomické prístroje 

1-27
34.10.2       Ostatné automobily (vrátane dodávkových do užitočného zaťaženia 




1,5 t)

1-28
34.10.3
Motorové vozidlá na prepravu 10 a viac osôb (autobusy) okrem 




trolejbusov a elektrobusov

1-29
34.10.4
Motorové vozidlá pre nákladnú dopravu s užitočným zaťažením




nad 1,5 t

1-30
34.10.53
Motorové vozidlá na jazdu na snehu, špeciálne vozidlá na



prepravu osôb na golfových ihriskách a pod., s motorom

1-31
35.42

Bicykle

1-32
36.5

Hry a hračky: okrem 36.50.4 výrobky pre lunaparky, stolové  




alebo spoločenské hry

1-33
36.63.2
Písacie potreby

1-34
36.63.72
Kočíky

1-35
36.63.74
Nástroje, prístroje a modely určené na predvádzacie účely

1-36
36.63.76
Umelé kvety, lístie, ovocie a ich súčasti

1-37
36.63.77
Ostatné rozličné výrobky inde neuvedené

Odpisová skupina 2

Položka*) 
KP**)

Názov ***)

2-1
01.22.13
Len: kone plemenné, úžitkové a chovné

2-2
17.40.2
Ostatné konfekčné výrobky

2-3
17.51.1
Koberce a dlážkové textílie

2-4
17.52

Povraznícke výrobky, šnúry, laná, sieťoviny, motúzy

2-5
17.54

Ostatné textílie inde neuvedené

2-6
19.2

Brašnárske a sedlárske výrobky a iné výrobky z kože

2-7
20.30.2
Montované stavby z dreva: ak nie sú samostatnými stavebnými 




objektmi alebo technologickým zariadením (podľa rozhodnutia 




príslušného úradu životného prostredia)

2-8
22.1

Knihy, noviny a ostatné tlačiarenské materiály a záznamové 




média

2-9
25.23.2
Montované stavby z plastov (prefabrikované bunky), ak nie sú 




samostatnými stavebnými objektmi alebo technologickým 




zariadením (podľa rozhodnutie príslušného úradu životného




prostredia )

2-10
25.24

Ostatné výrobky z plastov okrem:




-25.24.25 – Ochranné pokrývky hlavy




-25.24.27 – Kancelárske a školské potreby z plastov

2-11
28.61

Nožiarsky tovar

2-12
28.63

Zámky a kovanie

2-13
28.71

Oceľové sudy a podobné nádoby

2-14
28.72

Nádoby z ľahkých kovov

2-15
29.11.11
Prívesné lodné motory

2-16
29.12

Čerpadlá a kompresory

2-17
29.22.14
Len: žeriavy stavebné (konštruované pre stavebníctvo)

2-18
29.22.15
Vidlicové stohovacie vozíky, iné vozíky vybavené zdvíhacím a 




manipulačným zariadením, malé ťahače používané na



železničných staniciach

2-19
29.22.17
Pneumatické a ostatné elevátory a dopravníky na nepretržité 




premiestňovanie tovaru a materiálov

2-20
29.22.18
Ostatné zdvíhacie, manipulačné, nakladacie alebo vykladacie




zariadenia

2-21
29.23.13        Chladiace a mraziace stroje, tepelné čerpadlá okrem zariadení 




pre domácnosť

2-22
29.24.2          Stroje a prístroje na čistenie alebo sušenie fliaš, balenie a váženie




striekacie a rozstrekovacie prístroje, kovoplastické tesnenia

2-23
29.24.3
Odstredivky, kalandre a predajné automaty

2-24
29.24.4
Stroje, prístroje a laboratórne zariadenia inde neuvedené na 




spracovanie materiálu výrobnými postupmi spočívajúcimi



v zmene teploty

2-25
29.24.6
Umývačky riadu priemyselného charakteru

2-26
29.31

Traktory pre poľnohospodárstvo a lesníctvo

2-27
29.32

Ostatné stroje pre poľnohospodárstvo a lesníctvo okrem:




-29.32.14 – Rozmetávače hnoja a umelých hnojív


-29.32.4 – Mechanické prístroje na striekanie, rozstrekovanie 




alebo  rozprašovanie kvapalín alebo práškov pre 



            poľnohospodárstvo alebo záhradníctvo




-29.32.5 – Samonakladacie alebo samovýklopné prívesy



a návesy na poľnohospodárske účely




-29.32.65 – Stroje a prístroje pre poľnohospodárstvo, 




záhradníctvo,
 lesníctvo, hydinárstvo a včelárstvo

2-28
29.4

Obrábacie stroje okrem 29.40.5 – ručné náradie pneumatické 




alebo so vstavaným motorom

2-29
29.52.1
Stroje na hlbinnú ťažbu

2-30
29.52.2
Stroje na premiestňovanie zeminy a povrchovú ťažbu s vlastným




pohonom okrem kolesových rýpadiel a nakladačov

2-31 
29.52.3
Ostatné stroje na povrchovú ťažbu

2-32
29.52.4
Stroje a zariadenia na triedenie, rozdrvenie, zmiešavanie a 




jednoduché spracovanie zeminy, kameňa, rúd a ostatných 




nerastných látok

2-33
29.52.5
Pásové traktory

2-34
29.53.1
Stroje pre potravinársky priemysel a spracovanie tabaku

2-35
29.54

Stroje pre textilný, odevný a kožiarsky priemysel

2-36
29.56

Ostatné účelové stroje

2-37
29.6

Zbrane a munícia

2-38
29.7

Prístroje pre domácnosť inde nedefinované

2-39
31.10.31
Elektrické generátorové agregáty s piestovým vznetovým 




motorom s vnútorným spaľovaním

2-40
31.4

Akumulátory, galvanické články a batérie

2-41
31.5

Elektrické zdroje svetla a svietidlá

2-42
31.62

Ostatné elektrické vybavenie

2-43
32.20

Televízne a rozhlasové vysielače, drôtové telefóny




a ďalekopisné prístroje okrem:




-32.20.11–Vysielacie prístroje pre rádiotelefóniu,




rádiotelegrafiu, rozhlasové alebo televízne vysielanie




-32.20.12 – Televízne kamery




-32.20.20 – Elektrické prístroje pre drôtové telefóny a telegrafiu

2-44
32.30

Televízne a rozhlasové prijímače, prístroje na záznam a 




reprodukciu zvuku alebo obrazu okrem:




-32.20.11 – Rozhlasové prijímače okrem autorádií fungujúcich


bez vonkajšieho zdroja energie




-32.30.44 – Prijímacie prístroje pre rádiotelefóniu alebo 




rádiotelegrafiu

2-45
33.10

Zdravotnícke a chirurgické zariadenia, prístroje na ortopedické




účely

2-46
33.20.3
Presné váhy, kresliace, rysovacie, počítacie, meracie prístroje a 




nástroje a pod.

2-47
33.4

Optické nástroje a fotografické zariadenia okrem:




-33.40.22 – Binokulárne, monokulárne ďalekohľady a ostatné




optické teleskopy, ostatné astronomické prístroje, optické




mikroskopy

2-48
33.50.1
Hodiny a hodinky

2-49
34.10.3
Len: trolejbusy a elektrobusy

2-50
34.10.51
Terénne vyklápacie vozy (dampery)

2-51
34.10.52
Žeriavové automobily

2-52
34.10.54
Motorové vozidlá na špeciálne účely inde neuvedené

2-53
34.20.2
Prívesy a návesy: kontajnery

2-54
34.30.20
Ostatné samostatné predmety pre motorové vozidlá

2-55
35.12

Rekreačné a športové člny

2-56
35.20.33
Len: vozidlá koľajové banské a lokálky (železnice osobitného 




určenia)

2-57
35.3

Lietadlá a kozmické lode

2-58
35.41.1
Motocykle a prívesné vozíky k motocyklom

2-59
35.43

Vozíky pre invalidov

2-60
35.50.1
Ostatné dopravné zariadenia inde neuvedené

2-61
36.1

Nábytok

2-62
36.3

Hudobné nástroje

2-63
36.4

Športové výrobky

2-64
36.50.4
Výrobky pre lunaparky, pre stolové alebo spoločenské hry

2-65
36.63.1
Kolotoče, hojdačky, strelnice a ostatné lunaparkové atrakcie

2-66


Technické zhodnotenie nehnuteľnej kultúrnej pamiatky

Odpisová skupina 3

Položka*) 
KP**)

Názov ***)

3-1
26.61.20
Montované stavby z betónu (prefabrikované bunky), ak nie sú 




samostatnými stavebnými objektmi alebo technologickým




zariadením (podľa rozhodnutia príslušného úradu životného 




prostredia)

3-2
28.11.10
Montované stavby z kovov (prefabrikované bunky plechové), ak 




nie sú samostatnými stavebnými objektmi alebo technologickým j




zariadením (podľa rozhodnutia príslušného úradu životného 




prostredia)

3-3
28.21

Nádrže, cisterny, kade a podobné zásobníky z kovov

3-4
28.30

Generátory na výrobu pary okrem kotlov na centrálny ohrev


teplej vody

3-5
28.75.21
Pancierové a spevnené skrine, pancierové priehradky a dvere z 




obyčajných kovov

3-6
28.75.22
Kartotékové skrine, zoraďovače spisov a pod.

3-7
28.75.24
Sošky a podobné dekoračné predmety, rámy na obrazy a zrkadlá

3-8
28.75.27
Ostatné výrobky z obyčajných kovov inde neuvedené

3-9
28.75.3
Meče, tesáky, bodáky, kopije a podobné sečné a bodné zbrane

3-10
29.11.12
Zážihové spaľovacie piestové lodné motory, ostatné motory

3-11
29.11.13
Piestové vznetové motory s vnútorným zapaľovaním

3-12
29.11.2
Turbíny

3-13
29.21.1
Pece, horáky a ich súčasti

3-14
29.22

Zdvíhacie a dopravné zariadenia

3-15
29.23.11
Výmenníky tepla, prístroje a zariadenia na skvapalňovanie



vzduchu alebo iných plynov

3-16
29.23.12
Klimatizačné zariadenia

3-17
29.23.14
Stroje a prístroje na filtrovanie a čistenie plynov inde neuvedené

3-18
29.23.2
Ventilátory (okrem stolových)

3-19
29.24.1
Plynové generátory, destilačné, filtračné alebo rektifikačné 




prístroje

3-20
29.51

Stroje pre metalurgiu

3-21
29.52.2
Len: rýpadlá a kolesové nakladače

3-22
31.10

Elektromotory, generátory a transformátory

3-23
31.2

Elektrické rozvodné a spínacie zariadenia

3-24
35.11

Lode

3-25
35.20

Železničné a električkové lokomotívy, vozňový par a ich súčasti




okrem:




-35.20.33 – Vozidlá koľajové banské a lokálky (železnice 




osobitného určenia)

3-26


Pestovateľské celky trvalých porastov s dobou plodnosti dlhším 




ako tri roky

3-27


z kódu 2213 KS len: televízne a káblové rozvody




z kódu 2224 KS len: televízne a káblové rozvody

3-28


Drobné stavby vymedzené osobitným predpisom 107)




s výnimkou uvedenou v § 22 ods. 2 písm. b) druhom bode

Odpisová skupina 4

Položka*) 
KPS***)

Názov ***)

4-1
1

Budovy

4-2
2

Inžinierske stavby s výnimkou kódov uvedených v odpisovej 




skupine 3

Poznámky:

· * Položka – označuje číslo odpisovej skupiny (1 až 4) a poradové číslo položky v príslušnej odpisovej skupine.

· ** KP – kód klasifikácie produkcie vydanej vyhláškou Štatistického úradu Slovenskej republiky č. 632/2002 Z.z., ktorý je rozhodujúci na zaradenie hmotného majetku do odpisovej skupiny. Ak pre stručnosť textácie je názov vymedzený inak, rozhodujúci je kód KP.

· *** Názov – obsahové vymedzenie jednotlivých položiek a kódov prevažne s použitím textácie KP, prípadne textácie KS.

· **** KS- kód klasifikácie stavieb vyhlásený opatrením Štatistického úradu Slovenskej republiky č. 128/2000 Z.z.., ktorým sa vyhlasuje Klasifikácia stavieb.












Príloha č.2

Skladba

niektorých výdavkov (nákladov) a príjmov v peňažnom denníku podľa jednotlivých stĺpcov

Organizačné jednotky SZZ – MV, OV, ZO pokiaľ spĺňajú podmienky účtovania v sústave jednoduchého účtovníctva používajú ako hlavnú účtovnú knihu – peňažný denník, ktorý vydal  SZZ RV.

V peňažnom denníku sa zachytávajú všetky účtovné operácie, ktoré sú spojené s pohybom peňažných prostriedkov v hotovosti a na bankovom účte v peňažnom ústave na základe:

- Príjmových a výdavkových pokladničných dokladov (hotovosť)

- Výpisov z bankových účtov (bezhotovostný pohyb).

Na každom doklade, ktorý sa zapíše do peňažného denníka musí byť vyznačené číslo strany a riadku, pod ktorým je v peňažnom denníku zapísaný.

Stĺpce nazvané „Peňažné prostriedky“ slúžia na zápisy pohybov v hotovosti a v peňažnom ústave a sú rozdelené na časti:

- Príjem (prírastky peňažných prostriedkov)

- Výdaj (úbytok peňažných prostriedkov)

- Zostatok.

Priebežné položky zachytávajú také operácie, ktoré majú dočasný charakter. Vysvetlenie s príkladom je uvedené v pokynoch Čl. V ods.1a).

Slovenský zväz záhradkárov a jeho organizačné zložky nie sú založené na podnikanie a preto, ak vykonávajú hospodársku činnosť, majú povinnosť viesť oddelene príjmy a výdavky, ktoré sú zamerané na dosiahnutie a zabezpečenie a udržanie zisku a príjmy a výdavky, ktoré vyplývajú z činnosti, na ktorú boli založené.

V prípade, ak sa niektoré výdavky, najmä prevádzková réžia, vzťahujú čiastočne k zdaniteľným a čiastočne k nezdaniteľným príjmom, rozúčtuje ich organizácia podľa vopred stanoveného kľúča, napr. prepočet na m2, počet osôb a pod.

1a) Príjmy z činnosti, ktoré sú zamerané na dosiahnutie, zabezpečenie a udržanie zisku:

stĺ. 14 – predaj tovaru – tržby za predaný tovar (knihy, brožúry, kvety, ovocie, zelenina, výrobky, výpestky z ovocnej škôlky atď.).

stĺ. 15 – ostatné príjmy – tržby za predaj služieb, napr. tržby za prenájom miestností, za prepravu vlastným dopravným prostriedkom pre cudzích, oranie traktorom pre nečlenov a ostatné príjmy, ktoré nie sú obsiahnuté v stĺpci 14 a nevyplývajú z činnosti v rámci poslania zväzu, napr. tržby za predaj hmotného a nehmotného majetku, ziskové kurzové rozdiely, ďalšie príjmy v súlade so ZDP.

1b) výdavky vzťahujúce sa k činnostiam smerujúcim k dosiahnutiu, zabezpečeniu a udržaniu príjmov:

stĺ. 24 – nákup materiálu – nákup materiálu pre výrobu vrátane výdavkov súvisiacich s jeho obstaraním,

stĺ. 25 – nákup tovaru – nákup tovaru za účelom ďalšieho predaja vrátane výdavkov súvisiacich s jeho obstaraním (napr. cena kníh, brožúr, kvetov, ovocia, zeleniny, výrobkov – výpestky z ovocnej škôlky),

stĺ. 26 – mzdy vyplatené mzdy súvisiace so zdaňovanou činnosťou t.j. hrubé mzdy, čo znamená čisté mzdy + preddavky na daň z príjmu + odvody do fondov za zamestnancov (z dohôd o vykonaní práce sa neplatia),

stĺ.27 – poistné – povinné odvody do zdravotnej a sociálnej poisťovne (pri dohodách o vykonaní práce iba 0,8 % z vymeriavaceho základu) v zmysle platných právnych predpisov (vypočítané z miezd súvisiacich so zdaňovanou činnosťou),

stĺ. 28 – prevádzková réžia – ostatné výdavky týkajúce sa zdaňovanej činnosti, napr. poštovné, telefón, elektrina, opravy a údržba, kopírovanie, daň z nehnuteľnosti, nájomné, cestovné, úroky, poplatky, prepravné a ostatné služby a výdavky, tvorba sociálneho fondu (ak ho OV a ZO tvorí), 

2a) Príjmy neovplyvňujúce daň z príjmu (sú od dane oslobodené)  sú príjmy, ktoré plynú z činnosti, ktoré sú poslaním zväzu:

stĺ. 17 - zápisné – príjmy od členov za zápisné a príjem za členské príspevky ( z dôvodu vynechania stĺpca príjem za členské príspevky),

stĺ. 18 - dotácie na činnosť – prijaté dotácie na činnosť  SZZ MV, OV od RV ,

stĺ.19– mimoriadne dotácie a peňažné dary – prijaté účelové dotácie od  SZZ RV,  

stĺ. 20 – ostatné príjmy a príspevky – ostatné príjmy nezahrnuté do predchádzajúcich stĺpcov, prijaté príspevky od mestských a obecných úradov, iných organizácii a súkromných podnikateľov, príjmy zdanené pri zdroji zrážkou (napr. úroky z vkladov),

stĺ. 21 čerpanie úverov a pôžičiek – prijaté pôžičky od SZZ RV, od peňažného ústavu, prípadne od iných organizácií, úvery,

2b) Výdavky neovplyvňujúce daň z príjmov (výdavky, ktoré sa vzťahujú k činnostiam, ktoré sú poslaním zväzu):

stĺ. 31 – nákup materiálu – nákup kancelárskych potrieb, tlačív, propagačného materiálu, náhradných súčiastok atď. pre potreby SZZ MV, OV a ZO ,

stĺ. 32 – mzdy – mzdy a odmeny vyplatené funkcionárom a ostatným pracovníkom za zväzovú činnosť (nesúvisia so zdaniteľnou činnosťou; ak sa funkcionár podieľa i na zdaniteľnej činnosti, jeho mzda sa delí podľa kľúča medzi stĺ. 26 a 32; v denníku sa mzda rozpíše zvlášť do riadkov ako čistá mzda, preddavok na daň, odvod do fondov za zamestnanca (ak podľa platných predpisov táto povinnosť vyplýva),

stĺ. 33 – poistenie – odvody do zdravotnej a sociálne poisťovne, ktoré platí organizácia ak pre ňu táto povinnosť podľa platných predpisov vyplýva ( z dohôd o vykonaní práce sa vždy odvádza úrazové poistenie 0,8 % z vymeriavaceho základu do sociálnej poisťovne),

stĺ. 34 prevádzková réžia – ostatné výdavky, viď stĺpec 28 týkajúce sa zväzovej činnosti,

stĺ. 35 a 36 – obstaranie majetku – nákup hmotného, nehmotného a finančného majetku,

stĺ. 37 – daň z príjmov – platby dane z príjmov (zo zdaňovanej činnosti), 

stĺ. 38 odvod zo zisku na  SZZ RV – odvod zo zisku pod zdanení vo výške 10 % v zmysle uznesenia  mimoriadneho zjazdu SZZ zo dňa 31.3.1990,

stĺ. 39 – splátky pôžičiek – splátky úverov a pôžičiek,

stĺ. 40 – rôzne finančné výdavky – ostatné finančné výdavky nezahrnuté v predchádzajúcich stĺpcoch napr. čerpanie zo sociálneho fondu (ak sa tvorí) a odvod za členské príspevky na  SZZ RV (z dôvodu vynechania stĺpca výdaj za členské príspevky).

Príklad

zaúčtovania najbežnejších účtovných operácií vyskytujúcich sa 

v činnosti OV, MV a ZO SZZ.

Por.
Dokl.

Účtovná operácia


          Suma
   Peňaž.denník

čís.
čís.









   stĺpec

1.
PP/1

Počiatočný stav pokladne

5 000,-
5,

2.
BV/1

Zriadenie účtu


             500,-
8,

3.
BV/2

Poplatok za zriadenie účtu

     50,-
9,

4.
PV/1

Nákup kanc. potr. v hotovosti

   600,-
6, 31,

5.
PV/2

Nákup kolkov



   300,-
6, 11,

6.
PP/2

Príjem kolkov



   300,-
5, 12,

7.
BV/3

Dotácia na činnosť z RV

        30 000,-
8, 19,

8.
BV/4

Úhrada FD 1/2005 za telefón

1 000,-
9, 34,

9.
BV/5

Úhrada FD 2/2005 za počítač
        15 000,-
9, 35,

10.
PV/3

Vyúčtovanie cestovného príkazu
   250,-
6, 34,

11.
BV/6

Úhrada FD 3/2005 za nákup kníh




za účelom ich predaja


3 000,-
9, 25,

12.
PP/3

Tržby za predaj kníh prijaté




v hotovosti (ak nie je registračná




pokladňa je potrebné vystaviť DL)
1 500,-
5, 14,

13.
BV/7

Zaplatenie FV 1/2005 za predaj kníh
   800,-
8, 14,

14.
PP/4

Príjem za členské známky
        15 000,-
5, 17,

15.
PV/4

Odvod peňažných prostriedkov




na bežný účet (na základe potvrdenia




z banky)



        15 000,-
6, 11,

16.
BV/8

Príjem peňažných prostriedkov na




bežný účet (na zákl. bank. výpisu)    15 000,-
8, 12,

17.
BV/9

Odvod peňažných prostriedkov za




členské známky na SZZ RV
        15 000,-
9, 40,

18.
PV/5

Nákup materiálu na výstavy




(vázy, misky, ......)



2 000,- 
6, 31,

19.
PV/6

Občerstvenie zaplatené v hotovosti
   700,-
6, 40,

20.
BV/10
Bankové poplatky


               80,-
9, 34,

21.
PV/7

Spotrebované kolky


   100,-
6, 34,

22.
PP/5

Dotácia pokladne



5 000,-
5, 12,

23.
BV/11
Výber peňažných prostriedkov




z bežného účtu (na základe výpisu)
5 000,-
9, 11,

24.
BV/12
Príjem za prenájom nebyt. priestorov




(ak je organizácia prenajímateľ)       25 000,-
8, 15,

25 a)
BV/13
Úhrada FD 4/2005 – oprava kotla




(ak v prenajímaných priest. nemá 




sídlo OV, MV alebo ZO a prenajíma




celú budovu)



6 000,-
9, 28,

25 b)
BV/13
Úhrada FD 4/2005 – oprava kotla




(ak z prenajímaných priest. užíva OV,




MV alebo ZO polovicu)


6 000,
      
9, 28, 34,




(3 000,- stĺ. 28; 3 000,- stĺ. 34)

26.
PV/8

Vyplatená mzda za upratovanie 




prenajímaných priestorov ak OV,MV




a ZO SZZ užíva polovicu (DvP)
1 215,-
6, 26, 32




(607,50 stĺ. 23; 607,50 stĺ. 32)

27.
PV/9

Vyplatené odmeny za mesiac (DvP)   3 240,-
6, 32,

28.
BV/14
Odvod preddavku na daň z DvP
1 045,-
9, 26, 32




(142,50 stĺ. 23; 902,50 stĺ. 32)

29.
BV/15
Odvod do sociálnej poisťovne 




(úrazové poistenie z DvP – 

6,- stĺ. 27; 38,- stĺ. 33)
spolu

    44,-
9, 27, 33

30.
BV/16
Odvod dane z príjmu daňovému




úradu (zo zisku dosiahnutého z 




hospodárskej činnosti)


3 000,-
9, 37,

31.
BV/17
Odvod zo zisku po zdanení 




na SZZ RV




2 000,-
9, 38,

32.
ID/1

Odpisy hmotného a nehmotného 




majetku členené na daňový náklad




(vzťahujúci sa na majetok využívaný




na hosp. činnosť)


         15 000,- 
28, 

a na nedaňový náklad


 8 000,-
34,

